调动（雇员制）手续办理流程

报到签合同





凭体检报告到人事科（江浦行政楼404）开具调函，然后持商调函到省人才（地址：广州路213号。在虹桥生活区门口乘坐78路车到拉萨路站下车后行约100米或广州路站下车前行300米）





计财处办理校园一卡通。需本人前往采集照片。


地点：江浦行政楼101


经办：丁老师


电话：58139169








组织部转组织关系（党员）。


材料：组织关系介绍信


地点：江浦行政楼512


经办：邢老师、高老师


电话：58139051








体检





录用公示





学校考核





单位递交拟补充人员考核表





学校相关部门审核，通知面试考核





投递简历





调档阅档审核档案





自行前往指定医院（中大医院或者鼓楼医院）参加入职体检








所需材料：1、身份证及复印件；


2、2寸彩照1张，1寸彩照2张


          3、本、硕、博学位学历证书原件及复印件


          4、保险证明（如之前单位缴纳社保的需提供）


          5、南京市就业证（需要到南京住所所在的街道办理，已经有的不须另办）


报到地点：江浦校区行政楼404





计划生育办公室办理婚育情况登记。


经办：曹医生


联系电话：13951654175（由于办公地点不定须提前电话联系）








毕业生持代理手册、户口迁移证到省人才办理户口挂靠手续。户口挂靠费可凭发票报销（报销地点：江浦校区行政楼406 ；联系人：单老师）


说明：1、代理手册只有一本，所以学校会安排集中前往办理户口挂靠，具体时间以学校安排为准；2、签订合同的下月带个人身份证自行到省人才流动服务中心6楼拍照办理医保卡。假如以前有南京市医保卡就不需办理。








