调动（聘用制）手续办理流程

报到签合同





学校报教育厅人社厅审批





个人提供办理调动手续所需材料





个人凭人社厅出具的调令回原单位办理行政介绍信和工资转移证明





体检





录用公示





学校考核





单位递交拟补充人员考核表





学校相关部门审核，通知面试考核





投递简历





调档阅档审核档案





自行前往指定医院（中大医院或者鼓楼医院）参加入职体检





所需材料：


1、人员调动登记表（一式三份，正反打印，人事处网页表格下载区“人员调动相关表格”下载）


          2、学位学历复印件


          3、职称复印件（视情况提供）


4、其他支撑材料（获奖证书等）


5、体检表





所需材料：1、身份证及复印件；


2、2寸彩照1张，1寸彩照2张


          3、本、硕、博学位学历证书原件及复印件；


          4、保险证明（如之前单位缴纳社保的需提供）


          5、行政介绍信、工资关系转移证明


7、调动人员情况登记表-户口（人事处下载区/调动相关表格下载）


  报到地点：人事科（江浦校区行政楼404）





计财处办理校园一卡通。需本人前往采集照片。


地点：江浦行政楼101


经办：丁老师


电话：58139169








组织部转组织关系（党员）。


材料：组织关系介绍信


地点：江浦行政楼512


经办：邢老师、高老师


电话：58139051








计划生育办公室办理婚育情况登记。


经办：曹医生


联系电话：13951654175（由于办公地点不定须提前电话联系）








政保科办理落户（申请办理落户的人员）。


所需材料：调动人员情况登记表-户口；调令（人事处报到后借取）；黑白照片1寸1张、人民币1元前往学校政保科。


地点：虹桥主楼一楼


经办：蒋老师、刘老师


电话：83239604/83239587











